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ZAPYTANIE OFERTOWE

Burmistrz Stawiszyna zaprasza do zlozenia ofert na zakup oraz dostawe specjalistycznej
drukarki do drukowania kopert oraz programu do zarzadzania wysytkg w zwigzku z realizacja
projektu Urzad otwarty na rozwdj i wspélprace z przedsi¢biorcami, realizowanego w
ramach Priorytetu II. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji,
Dziatania 2.18 Wysokiej jakodci ustugi administracyjne, Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwd;.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia, ktoérego warto$¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro tj. zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zaméwien publicznych (t.j Dz.U. z 2015 poz. 2164 ze zm.) prowadzone jest w formie
zapytania ofertowego, zgodnie z zasadsa konkurencyjnosci obowiazujaca w ramach
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020 w sprawie szczegblnych warunkoéw realizacji zamdwien publicznych
udzielanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosei.

1. Zamawiajgcy:
Gmina i Miasto Stawiszyn
ul. Szosa Pleszewska 3
62-820 Stawiszyn
NIP 968 094 37 38

2. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest zakup oraz dostawa specjalistycznej drukarki do
drukowania kopert oraz programu do =zarzadzania wysytka. Wymagania dotyczgce
przedmiotu zamdwienia zawarte sa w szczegdlnym opisie przedmiotu zaméwienia, pkt. 3
okreslajacym nazwe artykulu wraz z opisem jego wymaganych wilasciwosci oraz ilosei sztuk.

3. Kod CPV i nazwa kodu
30232100-5 - Drukarki i plotery
48000000-8 - Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

4. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

4.1. Specjalistyczna drukarka do drukowania kopert — 1 szt.

a) Drukarka ma stuzy¢ do nadruku adresow, grafiki, kodow kreskowych oraz innych
informacji na roznych dokumentach pod wzgledem formatu oraz grubosei (koperty,
zwrotki).

b) Nadruki adresowe majg mie¢ charakter masowy.
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Technologia nadruku — atramentowa, kolorowa.

d) Wymiary drukowanych materiatow (szeroko$¢ x wysokos$¢) — min. 140mm x 100mm /

€)
D)
g)

max. 210mm x 298mm.

Gramatura drukowanych materiatow: 70-300 g/m2

Szybkos$¢ druku koperty / zwrotki — min. 40 szt. kopert lub zwrotek na minute.
Obcigzalnosé — do 10.000 wydrukéw na miesige.

h) Glowica Master, wzmacniana zywiczng powtoka.

i)
)]

Drukarka ma mie¢ mozliwos¢ drukowania kopert i zwrotek z samoklejeniem.
Druk na kopertach i zwrotkach nie powinien powodowac uszkodzen.

k) Ilo$¢ podajnikow — min. 2.
1) Pojemnos¢ podajnika gléwnego min. 80 szt. zwrotek, min. 60 sztuk kopert C6.
m)Pojemnos¢ odbiornika min. 60 szt. kopert/zwrotek.

n)

0)

Drukarka przeznaczona do pracy w sieci.
Porty — USB.

4.2. Program do zarzgdzania wysylka — 1 szt.

a)

Program ma shuzy¢ do tworzenia bazy adresow.

b) Program ma obowigzek posiada¢ nast¢pujace funkcje:

e Dodawania, edytowania i usuwania adreséw oraz ponownego wydruku.

e  Mozliwos¢ wyszukiwania adresata wg réznych kryteriow.,

o Mozliwosé zbiorczego wydruku adresow.

e Mozliwos¢ zdefiniowania dowolnego formularza przeznaczonego do wydruku oraz
tworzenie Pocztowej Ksiazki Nadawczej.

Druk ma by¢ przeznaczony do kopert, zwrotek oraz innych materiatéw roznych pod

wzgledem formatu i gramatury.

Program ma by¢ dostosowany do wydruku na tradycyjnych drukarkach oraz na

specjalistycznych drukarkach adresujgcych wymienionych w punkcie 3.1.

Licencja programu powinna by¢ przeznaczona na jedno stanowisko na minimum 2 lata.

Pozostale wymagania:

e Przedmiot zamowienia musi by¢ fabrycznie nowy, wolny od wad oraz spehiaé
wymogi norm okreslonych obowiazujagcym prawem.

e Dowoéz zakupione]j drukarki specjalistycznej oraz programu do zarzadzania wysyltka
do siedziby Zamawiajacego odbgdzie sie na koszt Wykonawcy.

o Zamawiajacy odmowi przyjecia dostarczonej drukarki specjalistycznej do drukowania
kopert oraz programu do zarzadzania wysytka w przypadku rozbieznosci pomiedzy
przedstawiona oferta a dostawg oraz zlg jakoscig przedmiotoéw zamowienia.

e Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia w ofercie asortymentu
rownowaznego (innego niz podany ..z nazwy” przez Zamawiajacego w zapytaniu
ofertowym) pod warunkiem, iz oferowany asortyment bedzie o takich samych lub
lepszych parametrach technicznych, jakosciowych, funkcjonalnych oraz uzytkowych
oraz zamiennik zostanie opisany w ofercie.

e Przekazanie przedmiotu zamdwienia odbywac si¢ bedzie protokolarnie przy obecnosci
Wykonawcy 1 Zamawiajacego.
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e Wymagany okres gwarancji: co najmniej 1 rok (12 miesiecy), liczony od dnia
podpisania przez Strony protokotu odbioru.

6. Terminy realizacji zamowienia
Zamowienie powinno by¢ zrealizowane do dnia 24.03.2017 r. oraz potwierdzone
protokotem zdawczo — odbiorczym.

7. Spos6b przygotowania oferty:
Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej z wykorzystaniem zatgcznika
nr 1 do Zapytania Ofertowego.

8. Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepujace kryteria:
- najnizsza cena brutto tacznie dla wszystkich pozycji oferty — waga 90%

- gwarancja od producenta — waga 10%

Kryterium oceny ofert Znaczenie % (waga)

- Cena brutto Iacznie dla wszystkich pozycji oferty - 90

- Gwarancja - 10

Laczna ilos¢ mozliwych do uzyskania punktow: 100 (100%)

Punkty w podanych kryteriach oceny ofert zostana przyznane zgodnie z ponizszymi

zasadami:

a) Kryterium A — Punkty za ceng brutto facznie dla wszystkich pozycji oferty (dotyczy ceny
za kompleksowg ustuge zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia) — liczba punktéw jaka
mozna uzyska¢ dla tego kryterium zostanie obliczona wedtug nastepujgcego wzoru:

C1=(C_n/C _b)x 90

gdzie:

C1 - liczba punktow

C_n— cena najtanszej oferty

C b —cena badanej oferty

Zaproponowana przez Wykonawce cena powinna zosta¢ w ofercie podana jako cena brutto z

rozbiciem na cen¢ netto i podatek VAT, wyrazona w PLN.

Wykonawca powinien w cenie brutto uja¢ wszystkie koszty niezbedne dla prawidtowego i

pelnego wykonania przedmiotu zamoéwienia.

b) Kryterium B — Gwarancja

Zamawiajacy wymaga, aby zaproponowany przez Wykonawcow okres gwarancji byl nie
krotszy niz 12 miesigcy.

Jezeli Wykonawca zaproponuje okres gwarancji od producenta krétszy niz 12 miesiecy, jego
oferta zostanie odrzucona jako nieodpowiadajaca tresci zapytania ofertowego.

Jezeli wykonawca poda okres gwarancji od producenta w latach Zamawiajacy przeliczy go na
miesigce zgodnie z zasada 1 rok = 12 miesiecy.

W kryterium okres gwarancji ilo$¢ punktéw bedzie oceniana wg ponizszych zasad
(maksymalna ilo$¢ punktow 10):

- udzielenie gwarancji na okres 12 miesiecy — 0 pkt.
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- udzielenie gwarancji na okres od 13 do 23 miesigcy — 5 pkt.
- udzielenie gwarancji na okres minimum 24 miesiecy — 10 pkt.

Maksymalna liczba punktow mozliwych do uzyskania — 100.

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktow
wyliczonych w oparciu o powyzsze kryteria i ich ustalong wage. Ilo$é punktéow za
poszczegolne kryteria po zsumowaniu bedg stanowi¢ konicowg ilo§¢ punktéw przyznang danej
ofercie.

Punkty wyliczone beda w oparciu o wzér matematyczny:

OSTATECZNA OCENA KONKURENCYJNOSCI OFERTY = Liczba punktéw uzyskanych
w kryterium A + Liczba punktow uzyskanych w kryterium B

Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejsza oferte, ktora spelnita wszystkie wymogi okreslone w
istotnych warunkach zaméwienia i otrzyma najwigksza liczbe punktéw stanowigcych sume
punktéw przyznanych w ramach okreslonych kryteriow A i B.

W przypadku, gdy dwie lub wigcej ofert uzyskaja taka sama liczbe punktéw, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow do ziozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych w celu
rozstrzygnigcia postgpowania. Podana wowczas cena ofertowa nie moze by¢ wyzsza niz cena
zaoferowana w ofercie pierwotne;j.

Punktacja bedzie zaokraglana do dwoch miejsc po przecinku.

9. Termin i sposob skladania ofert

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do 08.03.2017 roku w sekretariacie Urzedu Gminy
1 Miasta w  Stawiszynie, wul. Szosa Pleszewska 3, 62-820 Stawiszyn,
pokéj nr 9 w godzinach pracy sekretariatu (7°° - 15 w nieprzezroczystej, zamknietej
kopercie.

Koperte nalezy opisa¢ nastepujaco:

ZAMAWIAJACY: Gmina i Miasto Stawiszyn

OFERTA NA: Zakup oraz dostawa drukarki specjalistycznej do drukowania kopert oraz
programu do zarzgdzania wysylka.

Oferty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przesyta¢ poczts, przy czym za termin zlozenia oferty
uznaje si¢ datg wplywu do siedziby Zamawiajacego.

Dokumenty wchodzgce w skiad oferty skladane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem, przez Wykonawce poprzez ztozenie na kazdej zapisanej stronie kopii
dokumentu podpisu wraz z adnotacjg ,,za zgodnos¢ z oryginatem”,

Ceng ofertowg wymieniong w formularzu ofertowym jest catkowita cena brutto za wykonanie
przedmiotu zaméwienia.

Cena ofertowa musi by¢ zgodna z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym oraz
opisem przedmiotu zamowienia.

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w
niniejszym Zapytaniu ofertowym, obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesic Wykonawca z
tytulu nalezytego oraz zgodnego z umowg i obowigzujagcymi przepisami wykonania
przedmiotu zamowienia.

Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej.
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Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekdcie oferty musza by¢ parafowane wiasnorgcznie przez
osobe podpisujgcg oferte.

Zamawiajacy  zastrzega  sobie  mozliwo§¢  odrzucenia  ofert  Wykonawcy
lub uniewaznienie postgpowania bez podania przyczyny, w szczegélno$ci w sytuacji gdy
koszt wykonania zadania podany przez Wykonawce — przekracza mozliwo$ci finansowe
Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia zlozonych ofert.

10. Wykluczenia

W celu uniknigcia konfliktu interesow zamowienie publiczne nie bedzie udzielone
podmiotom powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciaggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci
na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,
c) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

11. Tryb zawarcia umowy

e Zamawiajacy niezwlocznie powiladomi oferentéw o wynikach postepowania albo o
zamknigciu postepowania bez dokonania wyboru Wykonawcy.

o Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu zlozy
najkorzystniejszg oferte, zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny. Zawiadomienie o
wyborze oferty zostanie niezwtocznie doreczone wybranemu wykonawcy.

e Umowa nie zostanie zawarta w przypadku uniewaznienia postepowania.

e Wzdr umowy stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

12, Warunki zmiany umowy

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy:

a) w przypadku, gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w
zakresie majgcym wplyw na realizacje przedmiotu umowy, w tym zmiana stawki podatku od
towardw 1 ustug na asortyment stanowiagcy przedmiot umowy;

b) w przypadku aktualizacji rozwigzan ze wzgledu na postep techniczny lub technologiczny
(np. wycofanie z obrotu sprzetu lub podzespoléw), zmiana nie moze spowodowaé
podwyzszenia ceny oraz obnizenia parametrow technicznych, jakosciowych i innych
wynikajacych z oferty, na podstawie ktdrej byt dokonany wybor Wykonawcy;

c) w zakresie terminu wykonania zamowienia w przypadku:
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- dzialania sity wyzszej za ktére uwaza si¢ zdarzenia w charakterze nadzwyczajnym,
wystepujgce po zawarciu umowy, a ktérych Strony nie byly w stanie przewidzie¢ w
momencie jej zawarcia i ktorych zaistnienie lub skutki uniemozliwiajg wykonanie przedmiotu
umowy w terminie;
- zaistnienia innych okolicznosci, ktore nie powstaly z winy Wykonawcy;
- zawarcia przez Zamawiajgcego aneksu do Umowy o dofinansowanie, wydhizajacego termin
realizacji projektu.
Zmiany umowy mogg nastgpi¢ wylacznie w formie pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci za zgodg obu stron.

13. Warunki platnosci

Platno$¢ zostanie uregulowana w terminie do 14 dni przelewem na rachunek bankowy
Wykonawey po nalezytym wykonaniu przedmiotu zaméwienia potwierdzonego protokotem
odbioru oraz po dostarczeniu do siedziby Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej faktury
VAT.

14. Kontakt z zamawiajgcym

W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowaé sie z Panem
Dariuszem Dlugoleckim, poprzez adres e-mail d.dlugoleckii@stawiszyn.pl lub telefonicznie
pod nr tel. 62 75 28 079

15. Skiadajac oferte, Wykonawca musi przedtozy¢:
a) Wypelniony formularz ofertowy (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania.
b) Zaakceptowany wzér umowy stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania (kazda
strona umowy powinna by¢ parafowana).
c¢) Wypelnione i podpisane oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych,
d) Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada pelnomocnik.

Zalaczniki:
1. Druk formularza ofertowego,
2. Wzor umowy.
3. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych.

BURMI¢

raniak
Sporzadzit: Dariusz Dtugofecki
Osoba do kontaktu: Dariusz Dtugotecki



